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Introduzione

Il portale & uno strumento di lavoro che contempera la disponibilita di un contenuto informativo su vari

livelli e funzionalita applicative atte a facilitare I'utente nello svolgimento delle proprie attivita.

Effettuando I'accesso all’area riservata, tramite le credenziali di LDAP aziendale — la stessa utilizzata
per accedere all'e-mail, sono consultabili documenti personali. Per gli utenti del’'ex Asl Roma A , ad
esempio, I'accesso si esegue indicando l'iniziale del nome e a seguire il cognome (mrossi), mentre

per i dipendenti dell’ex Asl Roma E I'accesso si effettua indicando nhome.cognome (mario.rossi).

Il nuovo portale del dipendente risulta accessibile all'interno della rete aziendale e da rete internet.

1.1 COME ACCEDERE AL PORTALE

L'accesso al portale del dipendente tramite rete intranet aziendale ¢ disponibile al seguente URL
http://10.62.3.90:8082/.

Trovate il collegamento disponibile:
- sul sito intranet di ex Roma E --> menu sulla destra --> Portale del dipendente
- sul sito intranet di ex Roma A --> menu sulla sinistra --> Portale del dipendente

L’accesso al portale del dipendente tramite rete internet e disponibile al seguente URL:

https://portaledeldipendente.aslromal.it/

Trovate il collegamento disponibile:
- sul sito internet di ex Roma E --> menu sulla destra --> Area riservata --> "Portale del Dipendente”

- sul sito internet di ex Roma A --> menu sulla sinistra --> Area riservata --> "Portale del Dipendente”

Portale del Dipendente !!
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+ oha1 Home Accedi

Benvenuto,

Il portale é uno strumento di lavoro che contempera la disponibilita di un contenuto informativo su vari livelli e
funzionalita applicative atte a facilitare I'utente nello svolgimento delle proprie attivita.

Effettuando I'accesso all'area riservata sono consultabili documenti personali (cedolino, cartellino, CU). E' altresi
possibile effettuare alcune richieste (ferie, permessi, variazioni dati, ...) che seguiranno un opportuno iter autorizzativo.
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La sezione ‘Accedi’ (in alto a destra) permette di consultare la propria situazione personale <:|

-

Cliccando su ‘Accedi’ otteniamo la seguente schermata di accesso:

Accedi

Nome Utente

Password

Le credenziali di accesso (nome utente e password) coincidono con quelle di dominio utilizzate per
accedere ai computer e alla email aziendali.

Per gli utenti dell’ex Asl Roma A , ad esempio, I'accesso si esegue indicando l'iniziale del nome e a
seguire il cognome (mrossi), mentre per i dipendenti dell’ex Asl Roma E I'accesso si effettua indicando

nome.cognome (Mmario.rossi).

Ciascun dipendente potra consultare esclusivamente la propria situazione personale.

Ogni operazione svolta sul sistema informatico sara riconducibile alla Sua persona e quindi sotto la

Sua responsabilita.

Portale del Dipendente !!
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Dopo aver inserito nome Utente e Password cliccare quindi su Accedi.
+ s Home Accedi

Accedi

Nome Utente

admin-eng

Password

Effettuato I'accesso si verra indirizzati alla seguente schermata di Consultazione/Visualizzazione

Amministrazione ®  IMieiSti = ) admin-eng admineng =

Consultazione

- Cedoling

-G

Visualkrzazione

Canelng

Si individuano due sezioni :
- Consultazione Cedolino e CU
- Visualizzazione Cartellino

Nei paragrafi successivi si illustrano le funzionalita disponibili nel portale.

Portale del Dipendente !!
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1.2 CONSULTAZIONE CEDOLINO DEL DIPENDENTE

La sezione consultazione permette di visualizzare il cedolino del dipendente tramite la schermata
riportata di seguito.
La consultazione, per I'anno selezionato, avviene tramite lettura del documento in formato pdf, come

raffigurato nellimmagine seguente:

i
Rapporta lavarativa: ASL ROMA 1 - Lavgraton Dipgndenti - 310031 980 - AD OGG6I

Consultagions documenti per Fanno | 2013

ELENCO DOCUMENTI

Anng o Tipologia Dowmiload File
Foit] g Fiéermake

2013 Fabbasio Mok

201 Mars Porrraale

13 Apeie Foaraks

2013 Magoo Mormalks

013 Camgna Hexrmale

a0 Lighe Mowrale

2013 Ayl Phiw rraak

203 Satiemiee Mox e

2013 Cmsbig Fearuabs

2013 Heremibre Fiosmals

2013 Dpmbig Hisimals & redteirsa

Cliccando sullicona “ , in corrispondenza della colonna Download file, il sistema iniziera ad

eseguire il download del file in formato pdf

Rapgpenn: lavonative: ASL DEMD - LAYORATOR) DiFEMDENT 100 1598 - AL

Dicrwmidcad file

Monira it

Portale del Dipendente !!
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Al termine dell'operazione di download il cedolino potra essere aperto. Si riporta di seguito solo a titolo

esemplificativo I'immagine di un cedolino tipo.
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Vediamo come navigare all'interno del Portale.

Se si & nella schermata di consultazione del cedolino e ci si vuole spostare su quella di consultazione,

ad esempio della CU, occorre, dalla barra posta in alto, cliccare sul pulsante m posto a destra e

- . M @ Poriale del Dipendente .
quindi selezionare la voce del menu _ che permette di tornare sulla maschera

di Consultazione dalla quale si potra scegliere di consultare la CU oppure di visualizzare il Cartellino.

i Amministrazione = | Miei Siti = .au:lmln &ng admin-eng =
Consultazione
- Cedolino
=CU
LS © o+ =
Canellno
L
L L] L]
Portale del Dipendente !!
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1.3 CONSULTAZIONE CERTIFICAZIONE UNICA (CU) DEL DIPENDENTE

La sezione consultazione permette di visualizzare la CU del dipendente tramite la schermata riportata
di seqguito.

1 =

Andando sul link CU si accede alla maschera di consultazione, dove e possibile scegleire I'anno di
riferimento della CU da sfogliare:

Consultazone Cu

Rapporto lavorative:  ASL ROMA 1 - Lavoraton Dipendenti - 31/03/1%20 - AD OGGI

m  Consultazione documenti per Fanng 2013 - ¥

Anna Mese Download file

23 Febtraic

Per accedere alla consultazione della CU valgono le stesse logiche di navigazione all'interno del

Portale viste per la consultazione del Cedolino. Il formato del file relatvo alla certificazione unica € pdf.

1.4 CONSULTAZIONE CARTELLINO DEL DIPENDENTE

La sezione di visualizzazione presente sulla schermata principale del portale permette di visualizzare
il cartellino del dipendente tramite la schermata riportata di seguito.

-~ anm s e
+ %\1‘.‘1 Amministrazione = | Miei Siti = .a-:lmn-eng:—ldmn-eng -

Consultazione

- Cedoling

Portale del Dipendente !!
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Il mese proposto in visualizzazione € sempre il corrente, modificando il mese e I'anno & possibile

scegliere un cartellino diverso dal mese corrente proposto.

ASL
+ ROMA 1 Aerrrarwilyanorsy

Consultanons Cartoling

i

Repports levomstive:  ASL ROMA 1 - Lavoraton Dipendent - 31001580 - AD OGG

Visualirss il camelling & | Bennao w | T ¥
=]
Bacge: 5747
Oraric: 36 RIENTRID UL ore 7.30 P4 fiea. Th m
B COMPARTO - ROMA |
Giomo Elenco timbrature Assence Anomalia

]

o2 EOT-4 L sk ASTEMNTA PER MALATTIA RETR. AL 100%.

o3 ASZEMZA PER MALATTIA RETA. AL 100%.

4 ASSEMTA PER MALATTIA RETR. &L 100%

= ASSENZA PER MALATTIA RETR. AL 100%

s

Stampa PDF
Cliccando su - e possibile ottenere una versione in pdf visualizzabile/salvabile/stampabile.

1.5 PROBLEMI DI ACCESSO AL PORTALE

In caso di problemi legati all’accesso il personale puo contattare:
Personale ex Roma E e SEN

UOSD Sistemi e tecnologie informatiche e di comunicazione
Email: fiorenzo.fusi@aslromal.it
Tel. 06 6835 2001 o 06 6835 4884

Personale ex Roma A

UOSA Tecnologie e Sistemi informatici Aziendali
Email: helpdesk@aslromal.it
Tel. 06 7730 3746

Portale del Dipendente !!
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